E Checklista

Dina arbetsuppgifter:

Du ansvarar for féreningens bokféring, som skall géras kontinuerligt och noggrant.
Bokforingen kan skotas av ndgon annan i organisationen, eller samordnas, men det &r

du som har ansvaret.
Du lamnar ekonomisk rapport vid styrelsens sammantraden.

N&r verksamhetsaret ar slut gor du bokslut som dverlamnas till revisorerna senast 2
veckor fére arsmétet. Overlamna dven verifikationerna samt kopior av
styrelseprotokoll. Styrelsen skall anta bokslutet innan arsmotet. Arsmatet skall

faststélla resultat- och balansrakning.

Gor ett forslag till budget infor varje nytt verksamhetsar. Se till att styrelsen diskuterar
férslaget och sedan fattar beslut. Kontrollera att budgeten inte dverskrids. Féréandring

av en faststélld budget maste beslutas av styrelsen.

Gor en ekonomisk fyradrsplan med avséttningar for kommande valrérelsen. Kom dven

ihag valtill Europaparlamentet.

Det &r du som har den samlade bilden av féreningens ekonomi och darmed ockséa

féreningens mojligheter till utveckling av verksamheten.

Nagra inledande tips:

Om du ar nyvald, kontakta din féretradare, dels for att fa tidigare handlingar, t ex
"kassabocker” och eventuella inloggningsuppgifter till bank m.m., dels for att fa tips

och rad.

Satt dig noga in i vad férbundsstdmmorna beslutar som rér fdreningarnas ekonomi,

till exempel medlemsavgifterna. Du skall aven k&nna till de anslag som kommunen



betalar ut till de politiska partierna.

Efter verksamhetsarets utgang ska férening/ krets goéra en redovisning av hur det

kommunala partistédet anvénts.
Se till att s& stor del av foreningens utgifter som mojligt gar till utatriktad verksamhet.

Strava efter att ha revisorer som ar ekonomiskt utbildade. Da kan de ockséa fungera

som "bollplank” under éaret.

Tank pa:

Férbundet har Bankgiro 733-7579

Alla utbetalningar skall ha ordentliga verifikationer

Det &r oftast ordféranden och kasséren som var for sig eller tillsammans tecknar
féreningens bank- och plusgiro. Idag racker det oftast att anvanda sig av internetbank
eventuellt kompletterad med ett bankgiro/plusgiro. Styrelsen fattar beslut om detta. Se

till att protokollsutdrag Idmnas till banken och/eller plusgirot. Ordféranden ska

attestera samtliga verifikationer i féreningens bokféring
Storre utbetalningar ska beslutas av styrelsen

Revisorerna har ratt att nar som helst ta del av féreningens handlingar och bokféring

Vilka konton behdver du i bokféreningen?

Behovet av vilka konton som behdvs skiftar fran férening till forening. Verksamhetens

omfattning bestdmmer vilka konton just du behdver. Normalt sett racker det med féljande

konton:

Kassa

Bank och/eller Plusgiro
Kampanjer och val
Styrelsen

Méten
Medlemsavgifter
Material

Utbildning

Bidrag

Ovrigt



	Några inledande tips:
	Tänk på:
	Vilka konton behöver du i bokföreningen?

